Documentos necessarios para homologacao:

A empresa, no ato da homologacdo junto ao 6rgdo competente, devera apresentar os

seguintes documentos:

1.

a) Termo de Rescisao do contrato de trabalho em 05 vias

b) Guia de GRRF — Recolhimento da multa resciséria e Demonstrativo do Trabalhador do
Recolhimento FGTS rescisoério

¢) Comunicacgéo do Aviso Prévio

d) Extrato do FGTS para Fins Rescisorios fornecido pela Caixa Federal e guias de
recolhimento dos depdsitos do FGTS que ndo constarem no extrato, com as RE (Relacéo de
Empregados), mesmo no caso de pedido de demissao;

e) Chave de Movimentacao do FGTS

f) Carta de Preposicao (funcionario) ou Procuracao (demais representantes)

g) Exame Médico Demissional

h) CTPS do empregado, devidamente atualizada, com todas as anota¢des necessarias

i) Livro ou Ficha de Registro de Empregados, do empregado demitido

j) Comunicado de Dispensa — CD, se for o0 caso, para o recebimento do Seguro-Desemprego
k) Comprovante de depdsito do valor da rescisédo

I) Discriminacdo das médias quando houver

m) Comprovantes de adiantamento salarial ou vales (quando houver) e do ultimo recibo de
pagamento do més

n) PPP — Perfil Profissiografico Previdenciario

0) Cépia do Mandado Judicial referente a Penséo Alimenticia (quando houver);

p) Copia do Registro de Obito e Alvara do INSS ou da Justica, quando de rescisdo por morte

do empregado.

2.
a) 5 ultimas guias do Imposto Sindical
b) 3 dltimas guias das Contribuicdes Negocial (Assistencial) e Associativa (pagas)

c) Relacao de empregados

Atencéo!!!

O pagamento das parcelas rescisorias deverd ser feito no prazo estipulado pela CLT,
cheque administrativo, depdésito bancario ou ordem de pagamento em nome do empregado
(desde que o valor correspondente esteja disponivel para saque no ato da homologacéo),
salvo se 0 empregado for menor de idade ou analfabeto, quando o pagamento somente
podera ser em dinheiro.

O empregado menor de idade devera obrigatoriamente estar acompanhado do pai, mée ou
responsavel nomeado pelo Juizado de Menores. Empregado analfabeto devera estar

acompanhado de um familiar.



